Guatemala, 31 de mayo del 2021 - :
Informe Mensual # 2

Arquitecto:

Breitner Roely Maldonado

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Mensual conforme a lo estipulado en el Contrato-Administrativo por
Servicios Técnicos Numero DGPCYN-029-1402-2021,/ aprobado mediante el
acuerdo ministerial Nadmero 291-2021 correspondiente al mes de mayo del afio
2021, para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie:

D4F3A097 Numero de DTE: 699747108.
Actividades Realizadas:
e Elaboracion de memoria de labores.
e Recepciéon de documentos en direcciéon técnica
e Apoyo a la Direcciéon Técnica del IDAEH, en las tareas administrativas

encaminadas a la proteccion, conservacién restauracién, manejo técnico-
cientifico del Patrimonio Cultural, en muebles e inmuebles.

e Brindar apoyo en la elaboracion de documentos varios, segun
requerimientos de la Direccion Técnica.

e Apoyar en la elaboracién de informes, semanales y mensuales que seran
enviados a través de la Direccién Técnica del IDAEH a la Delegaciéon de
Planificacion.

e Apoyar en el archivo de documentos de la Direccion Técnica del IDAEH.

e Apoyo en la distribucién continua de correspondencia que se deben de
entregar en los diferentes departamentos de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

e Brindar apoyo en la unificacién de reportes periédicos de la Direccion
Técnica del IDAEH.
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e Brindar apoyo a la Unidad Publica de la Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural.

Resultados Obtenidos:

e Mejora en la distribucién contintia de correspondencia que se deben de entregar
en los diferentes departamentos de la Direcciéon General del Patrimonio Cultural y
Natural.

e Consolidacion de reportes periodicos de la Direccion Técnica del IDAEH.

e Agilizacién en la elaboracion de documentos y requerimientos de la
Direccién Técnica.

e Mejora en el manejo de informes, semanales y mensuales que seran
enviados a través de la Direcciéon Técnica del IDAEH a la Delegacion de

Planificacion.

e TFluidez en la distribucién contintiia de correspondencia que se deben de
entregar en los diferentes departamentos de la Direccion General del

Patrimonio Cultural y Natural.

e Actualizacién y Unificacién del Plan Operativo Anual de los Departamentos
de la Direccién Técnica IDAEH.

e Enlace de informacién publica en requerimientos a la Direccion Técnica del
IDAEH vy la recopilacién de informacién de los departamentos a cargo de la

misma.

Ueda. Morfa Andrea Rojas Montes
JEFE

Deportamenio de Monvmentos Prehisplnicos
Dirgecidn General del Patrimonio Cultral y Noharel

allo Gomez Vo. Bo.
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